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He aqui una lista de todos los elementos tratados en el Software de Europages.
Las funciones aparecen en forma de menus:

MENU ARCHIVO

MENU EDICION

MENU BUSQUEDA
MENU DE CONTACTOS
MENU DE PARAMETROS
MENU DE VENTANAS

MENU DE AYUDA



Menu Archivo

Acerca de...

Info Europages

Analyse Maco-économique...
Abrir

Guardar

Guardar como

Salir



Menu Busqueda

Busqueda Tematica
Busqueda por Epigrafe Europages
Lista de companias seleccionadas



Menu de Contactos

Cartas de contacto
Etiguetas



Menu de Parametros

Paginacion
Procesador de texto
Fax

Cartas de contacto



Menu de Ayuda

indice
Glosario




A cerca de...

El CD-ROM incorpora la totalidad de las informaciones que aparecen en la edicién de 1995 de las guias
Europages en sus versiones Espaiola, Francesa, Inglesa, Italiana y Alemana.



Busqueda Tematica
La busqueda tematica puede efectuarse

por producto o servicio
o

por compafiia



Busqueda por Epigrafe Europages

Se puede realizar una busqueda sirviéndose de los epigrafes y las palabras-clave Europages,
precisando asi la actividad de la compania buscada.

La nomenclatura se presenta con una estructura arborescente de 3 niveles:
Sectores
Epigrafes
Palabras-clave.
Se puede abrir cada uno de los niveles, representados mediante un pequefo icono en forma de libro:

@ para un sector
& para un epigrafe que contenga palabras-clave.

Para abrir uno de los niveles, haga click sobre el libro. Este se abrira y apareceran los elementos que
hay en su interior. Para cerrarlo, vuelva a hacer click de nuevo sobre el libro.

Los elementos presentados mediante una ficha no pueden ser abiertos.

&= para un epigrafe sin palabras-clave
& para una palabra-clave

Se puede realizar una busqueda sobre un epigrafe o una palabra-clave. Para ello basta con hacer doble
click sobre el texto del elemento.



Lista de compaiiias seleccionadas

Esta pantalla permite, en cualquier momento, visualizar la lista de compafiias seleccionadas en las
basquedas ya efectuadas.

Esta lista puede ser delimitada eliminando una o varias compafiias de la lista. Para ello basta con hacer
click sobre la casilla que se encuentra a la izquierda de las fichas.

También pueden eliminarse todas las compafiias memorizadas de una sola vez, haciendo click sobre el
botén Cancelar Seleccién. El programa le solicitara su confirmacién. Para aceptar, haga click sobre OK.

Puede imprimir la lista de las empresas seleccionadas haciendo click sobre el botén Imprimir.



Busqueda por Producto o Servicio

Teclee uno o varios nombres de un producto o un servicio y haga click sobre OK para confirmar su
solicitud:

Ejemplo: maquina herramienta

El programa de Europages efectuara una busqueda de todas las compafiias que produzcan ese o esos
producto/s o servicio/s.

La busqueda de estas palabras se efectuara tanto sobre las palabras clave como sobre los textos
publicitarios y los epigrafes de Europages.

No es necesario teclear el nombre completo de las palabras, el principio de las mismas es suficiente.
Ejemplo: maquina herr



Busqueda por Compaiia

Teclee una o varias palabras para localizar la razén social de una compania y haga click sobre OK para
confirmar su solicitud:

Ejemplo: Omega Espafia
El programa de Europages buscara todas las companias cuya razén social incluya la/s palabra/s objeto
de la busqueda, tal como han sido tecleadas u ortograficamente similares.

Apareceran en primer lugar las razones sociales que concuerden exactamente con la palabra tecleada.
No es necesario especificar las mayusculas.



Presentacion de Europages

La presentacién de Europages comprende la descripcidn de los productos Europages asi como las
siguientes informaciones complementarias:

Los Concesionarios de Publicidad Europages :

Los concesionarios de publicidad Europages son los responsables de la seleccion de las empresas que
aparecen en el anuario y de las relaciones con las mismas.

El boton Concesionarios da acceso a la lista, por paises, de los concesionarios de publicidad
Europages y de sus direcciones.



El Analisis Macroeconomico

El Andlisis Macroecondmico permite acceder a los analisis, en forma de textos, cuadros y graficos, de
la situacion general y de las tendencias de la totalidad del mercado europeo.



Menu Archivo:

A parte de las opciones A cerca de... e Info Europages, este menu incorpora también las siguientes:

ABRIR
Esta opcién carga una seleccion de fichas de companias previamente seleccionadas

GUARDAR
Esta opcién permite grabar la actual seleccion de fichas.

GUARDAR COMO
Esta opcién permite grabar la actual seleccién de fichas con un nombre distinto.

SALIR
Esta opcién permite abandonar el programa



Personalizaciéon del mailing

En esta pantalla puede personalizar el contenido y la forma del mailing, el cual podré usted enviar a las
empresas seleccionadas.

Podra elegir entre diferentes cartas de contacto que se traducen automaticamente al idioma del
destinatario. A continuacion el mailing puede ser imprimido o enviado directamente por fax.

El mailing también puede ser modificado con su procesador de texto.

Seleccion del Idioma
En la primera parte de la pantalla se puede seleccionar el idioma destinatario por destinatario.

El programa de Europages ofrece la lista de empresas seleccionadas, su pais de origen y el idioma,
preseleccionado en funcién de cada pais.

Es posible hacer aparecer en pantalla las paginas de las companias seleccionadas y cambiar el idioma
haciendo click sobre el botdén que se encuentra junto a la compafiia.

Seleccion de la Carta de contacto

El programa de Europages le ofrece tres tipos de carta en funcioén de sus necesidades:
- Busqueda de un asociado comercial
- Busqueda de proveedores
- Busqueda de distribuidores

Para crear una nueva carta, haga click sobre el boton Modelo Nuevo.

Elija una de ellas haciendo click sobre el botén que se encuentra junto a cada carta tipo.
Una vez personalizado su mailing, podra seleccionar los siguientes botones:

Impresion para imprimir sobre papel
Fax para enviar la carta tipo por fax
Procesador de Texto para maodificar el mailing.

Pede modificar o suprimir sus cartas de contacto. Si lo escoja en el menu Parametros y después Cartas
de contacto.



Impresion de etiquetas

En esta pantalla se pueden definir los siguientes parametros para la impresion de etiquetas:
- Formato
- Numero de etiquetas por pagina
- Sentido de la impresion
- Definicién del formato de impresién
- Dimensiones de la etiqueta
- Espacio entre etiquetas

Para elegir aquellos parametros que desee modificar, haga click sobre las casillas que contienen los
valores numéricos y teclee los apropiados. Para validar, haga click sobre OK.



Datos de su compaiia

Puede usted hacer figurar los datos de su compafiia sobre las cartas tipo. Las informaciones que puede
incluir son las siguientes:

Direccion: teclee los datos de su compafiia (Direccion, ciudad, pais, tfno, fax)
Impresién de losdatos: haciendo click sobre esta casilla se confirma la impresion
Primera firma: nombre del firmante abajo a la derecha

Segunda firma: nombre del firmante abajo a la izquierda

Direccion del destinatario: elija el lugar de impresion de la direccion de su destinatario, a derecha o
izquierda, en funcién de sus costumbres y de la localizacién de su propio membrete.



Procesador de texto

Es posible definir la via de acceso de su procesador de texto hacia los ficheros del programa de
Europages, para asi elaborar su mailing personalizado

El boton RECORRER permite localizar el directorio de su disco duro en el cual se encuentra el



Menu de ventanas

Este menu permite reorganizar la disposicion de las ventanas en cualquier momento.

Cascada

Esta opcién permite alinear todas las ventanas desde la esquina superior izquierda de la pantalla. Para
ordenar una ventana basta con hacer click sobre el nombre de la compafiia.

Cerrar Todo
Esta opcién permite cerrar todas las ventanas que estén abiertas.



Menu Edicién
Esta opcién permite transferir datos entre diferentes aplicaciones dentro del entorno Windows.
Esta disponible en cualquier momento.

Copiar
Este comando le permite copiar una parte del texto de una ficha al portapapeles de Windows.

Pegar

Esta opcidn le permite recopiar el texto almacenado en el portapapeles en cualquier punto de un
documento del entorno Windows.



Resultado de una busqueda
La lista incluira todas las empresas seleccionadas en funcion del criterio elegido, el cual aparecera en el
encabezamiento de la ventana.
Ejemplo
Lista de: aeropuertos
El resultado 5/147 indica que ya han sido visualizadas 5 fichas sobre un total de 147 encontradas.

Los botones Avanzar Pagina y Retroceder Pagina permiten el desplazamiento sobre la lista en un
sentido o en el otro.

Para visualizar el contenido de una ficha compafia basta con hacer un doble click sobre la compania o
uno simple, seguido de otro sobre OK, para confirmar.

Para cada empresa, se ha sustituido el nombre del pais por su cédigo internacional.

Si se efectta un click con el botén de la derecha sobre el texto del epigrafe que aparece bajo el
nombre de la compaiiia, se iniciara una nueva busqueda a partir del texto indicado.

Si desea seleccionar esta ficha para incorporarla a un mailing o para memorizarla, le basta con hacer
click en la casilla que se encuentra a la izquierda de la compafiia. Para cancelar esta seleccion le basta
con hacer un nuevo click sobre la misma casilla.

Para seleccionar todas las compaifiias, basta con hacer click sobre el boton SELECCIONAR TODO.
Cuidado, esta seleccion puede durar mucho tiempo si el niumero de fichas es grande. Un indicador de
progreso le indicara como va avanzando esta seleccion, interrumpirla en cualquier momento.

El boton CANCELAR SELECCION permite anular la selecciéon de todas las fichas.

Si desea concretizar una busqueda, puede delimitarla a un pais, una regién o incluso una ciudad. Para
ello, haga doble click sobre el botéon Busqueda Geografica.

Una busqueda por producto o servicio, puede concretizarse mediante el botén Busqueda Exacta, que
permite una lista compuesta Unicamente de las empresas que contienen la/s palabra/s exacta/s objeto de
la busqueda inicial.

Si, por ejemplo, la busqueda inicial se efectia con la palabra "iso", el resultado comprendera empresas
con palabras como: isotérmico, isétopo, etc...

Con la modalidad Busqueda Exacta, sdlo apareceran empresas que hagan referencia a la norma 1SO.
El boton Ampliar la busqueda permite acceder a la lista de epigrafes solicitados por medio del indice
Europages.

En la pantalla siguiente, seleccione el o los epigrafes que le interesan para lanzar una nueva busqueda.

En el caso de una busqueda por razén social, el boton Ampliar la Busqueda permite extender ésta
hasta comparfias con una razén social ortogrificamente similar a la originalmente tecleada.

Si, por ejemplo, la busqueda original se efectia sobre el nombre "SCHMIDT", el resultado comprendera
empresas cuya razon social coincida exactamente con ese nombre.

La busqueda ampliada incluira igualmente nombres como SCHMITT, SCHMID, etc...



Busqueda Geografica

Para delimitar una busqueda tematica o por epigrafe tiene las siguientes opciones:
- Elegir un pais de la lista de paises
- Elegir una regién de la lista de regiones de un pais
- Teclear el nombre de una ciudad (*)

El programa de Europages seleccionara de la lista anterior aquellas compafiias que se ajusten al criterio
geografico seleccionado.

(*) La busqueda por ciudad esta limitada a las companias que aparecen bajo los siguientes epigrafes:
- Aeropuertos
- Transporte aéreo de pasageros
- Viajes y turismo
- Alquiler de coches
- Hoteles



Ficha compainia

La ficha de una compafiia contiene las siguientes informaciones:
- El logotipo (*)
- La razén social
- La/s palabra/s clave/s representativa/s (*)
- El epigrafe de Europages bajo el cual aparece
- El texto publicitario (*)
- La direccién
- La red europea (*)

(*) Estas informaciones aparecen unicamente previa solicitud de la compania al concesionario de
publicidad de Europages



Gestion de las Cartas de Contacto

Es posible ampliar la lista de las cartas de contacto, afiadiendo las suyas propias.

La lista contiene las que ya han sido afiadidas.

Para crear una nueva, haga click sobre el boton Modelo Nuevo. De esa manera accedera directamente
a la pantalla en la cual puede empezar a teclear el texto. Esta carta debe ser identificada mediante un
cédigo, que aparecera después en la lista de cartas disponibles.

Teclee su texto en la pantalla correspondiente, en funcion del idioma que desee (Aleman, Espafiol, etc...)

Dispone de 19 lineas para cada uno de los idiomas.

Para grabar su texto, haga click sobre OK.

Cuidado:

El programa no traduce automaticamente sus cartas. Debera traducir usted mismo cada una de las
cartas creadas a los idiomas que le interese y en las pantallas correspondientes.



Glosario

Analisis Macroecondmico

Busqueda Geografica

Busqueda por Compafiia
Busqueda por Epigrafe

Busqueda por Producto o Servicio
Busqueda Tematica

Cartas de contacto

Cascada (ventanas)

Cerrar todo (ventanas)

Concesionarios de Publicidad
Datos

Epigrafes

Europages (presentacion

Fax

Ficha compafiia

Idioma

Indice de Epigrafes

Lista de companias encontradas
Lista de companias seleccionadas
Mailing (personalizacion)
Paginacion

Palabras-clave de las compaiiias
Procesador de texto

Producto o Servicio



La lista de los cddigos y los correspondientes paises es la siguiente

A
B
BG
CH
cz
D
DK
E
EE
F
FIN
GB
GR
H
HR
|

Austria
Bélgica
Bulgaria
Suiza
Republica Checa
Alemania
Dinamarca
Espafa
Estonia
Francia
Finlandia
Gran Bretafia
Grecia
Hungria
Croacia

ltalia

IRL
IS

L

LT
LV
N
NL
P

PL
RO
RUS
S
SLO
sK
TR
UA

Irlanda
Islandia
Luxemburgo
Lituania
Letonia
Noruega
Paises Bajos
Portugal
Polonia
Rumania
Rusia

Suecia
Eslovenia
Republica Eslovaca
Turquia
Ucrania






